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(จากมติ ครม.วันที่ 21 พฤศจิกายน  2560) 

12. เรื่อง ร่างระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ (ฉบับท่ี ..) พ.ศ. .... 

                  คณะรัฐมนตรีมีมติเห็นชอบในหลักการร่างระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสาร
บรรณ (ฉบับที่ ..) พ.ศ. .... ตามที่ส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี (สปน.) เสนอ และให้ส่งคณะกรรมการ
ตรวจสอบ ร่างกฎหมายและร่างอนุบัญญัติที่เสนอคณะรัฐมนตรีตรวจพิจารณา แล้วด าเนินการต่อไปได้ และ
มอบหมายให้ส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรีรับความเห็นของส านักงาน ก.พ.ร. ไปพิจารณาด าเนินการ
ต่อไป 

                 สปน. เสนอว่า โดยที่ปัจจุบันได้มีการปรับปรุงการก าหนดต าแหน่ง ประเภท และระดับของ
ข้าราชการพลเรือนตามพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. 2551 โดยยกเลิกการก าหนดต าแหน่ง 
ระดับของข้าราชการพลเรือนตั้งแต่ระดับ 1-ระดับ 11 และให้ใช้การก าหนดประเภทและระดับของข้าราชการ
พลเรือนใหม่ อีกทั้ งได้มีการปรับปรุงการจัดต าแหน่งของข้าราชการและพนักงานส่วนท้องถิ่นตาม
พระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 เข้าสู่ประเภทต าแหน่ง (ระบบแท่ง) ใหม่ 
ดังนั้น จึงเห็นควรปรับปรุงระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม
ข้อ 13 วรรคสอง และข้อ 67 วรรคหนึ่ง เพ่ือให้สอดคล้องกับการก าหนดต าแหน่ง ประเภทและระดับของ
ข้าราชการพลเรือนตามพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. 2551 การจัดต าแหน่งของข้าราชการ
และพนักงานส่วนท้องถิ่นตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 และ
ครอบคลุมพนักงานราชการตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยพนักงานราชการ พ.ศ. 2547 จึงได้เสนอ
ร่างระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ (ฉบับที่ ..) พ.ศ. .... 

มาเพ่ือด าเนินการ 

                                สาระส าคัญของร่างระเบียบ 

                          แก้ไขเพ่ิมเติมระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 ดังนี้ 

ประเด็นแก้ไข ระเบียบปัจจุบัน ร่างระเบียบท่ีเสนอ 

การรับรองส าเนา 

- ก าหนดให้เจ้าหน้าที่ตั้งแต่
ระดับ 2 หรือเทียบเท่าขึ้นไป เป็นผู้
รับรองส าเนา 

  

  

  

1. ก าหนดให้เจ้าของเรื่องที่ท าส าเนาเป็นผู้รับรอง
ส าเนา ดังนี้ 

   - ข้าราชการตั้งแต่ระดับปฏิบัติการ ช านาญงาน 
หรือเทียบเท่าข้ึนไป 

   - พนักงานส่วนท้องถิ่นตั้งแต่ระดับปฏิบัติการ 
ช านาญงาน หรือเทียบเท่าขึ้นไป 
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- ลงลายมือชื่อรับรอง พร้อม
ทั้งลงชื่อตัวบรรจง และต าแหน่งที่
ขอบล่างของหนังสือ 

   - พนักงานราชการ 

2. ลงลายมือชื่อรับรอง พร้อมทั้งลงชื่อตัวบรรจง 
ต าแหน่ง และวัน เดือน ปีที่รับรอง ไว้ที่ขอบล่างของ
หนังสือ 

ก า ร ท า ล า ย
หนังสือ 

- ก าหนดให้ คกก. ท าลาย
หนังสือ ประกอบด้วย ปธ. กก. 
และ กก. อย่างน้อย 2 คน โดยให้
แต่งตั้งจากข้าราชการตั้งแต่ระดับ 3 
หรือเทียบเท่าข้ึนไป 

- ก าหนดให้ คกก. ท าลายหนังสือประกอบด้วย ปธ. 
กก. และ กก. อย่างน้อย 2 คน โดยให้แต่งตั้งจาก
ข้าราชการตั้งแต่ระดับปฏิบัติการ ช านาญงาน หรือ
เทียบเท่าขึ้นไป หรือพนักงานส่วนท้องถิ่นตั้งแต่ระดับ
ปฏิบัติการ ช านาญงาน หรือเทียบเท่าขึ้นไป แล้วแต่
กรณี 

  

ทีม่า :  www.thaigov.go.th 

เผยแพร่โดย กลุ่มงานบริหารทรัพยากรบุคคล ส านักงานจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

 

http://www.thaigov.go.th/

